DC 199 - Diretor
administrativo - Paulo
Martini
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Cargo Marrari:
'Cargo CBO:

Descri¢do sumdria Marrari

Marr arl DESCRICAO DE CARGO

Descrigdo Suméria CBO

Codigo
Revisdo

DC 199
04

Setor (MAG): n/s Automagdo{ ) Servigos (X}
Setor especifico: n/a Atualmente ocupado por:

Subordinagdo: n/a

Subordinados: Paulo Cezar Martini

Nivel no plano: 8

Dirige a empresa com vis3o voltada para a satde financeira.

Diariamente | Periodicamente Pordemyryd@_

Descrigdo Detalhada:
A Toma decisdes estratégicas relacionadas a satde financeira
Atividade 1 X
da empresa
P Aprova pedidos de venda sob visdo administrativa
Atividade 2 i % .
comercial (comissGes, descontos, prazos de pagamento...)
Atividade 3 |Cria itens de produtos e servigos no SAF X
Atividade 4 ﬁ)etermina tabelas de prego anuais X
Atividade 5 |Determina metas de venda por setor X
Atividade € Monitara cuctne fivac e cuctoe varidveis da empraca v
Atividade X |Determina centro de custos para marketing e comercial X
e Orienta, monitora e deiega atividades para equipe
Atividade 8 g § e o
comercial
Pt Urienta, monitora e delega atividades para responsaveis
Atividade 9 : X
Ex pelo DHO e qualidade
e Orienta, monitora e delega atividades para o setor de
Atividade 10 it X
produgdo e compras
L) Orienta, monitora e delega atividades para o setor de pos-
Atividade 11
vendas
Atividade 12 |Aprova aquisi¢do de novos produtos ou servi¢os X
: Elabora ordem de compra para bagamento de técnicos
Atividade 13 : < X
terceiros autorizados
Atividade 11 |Formula politicac & compliance d2 empres2
Mantém contato com fornecedores e consultores terceiros
Atividade 15 |para organizagao interna da empresa {KH, advocacia e
contabilidade)
3 Atualiza e monitora a politica de cargos e saldrios com o
Atividade 16 : a
planejamento do budget de saldrios e contratagdo de novos
e Elabora e aplica contratos de representantes comerciais,
Atividade 17
promotores de vendas e back office.
i Elabora e analisa contratos de fornecimento de produtos e
Atividade 18 : ;
servicos para clientes.
Atividade 19 |Coordena politica comercial e logistica do Comex.
o Sunervisinna e cnordena implantac3n de cistemas ERP nara
Atividade 20
controle de processos (SAP, Smartone, Exact, Nectar, etc)
Atividade 21 [Media contiites interpessoais i
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DESCRICAO DE CARGO

Cargo Marrari: Diretor administrativo
Cargo CBO: 0

| : computador e celular

Requisitos do cargo:

Competéncias

Requisitos com i
q portamentais para o cargo Comportamentals (34 wno}

Métrica de avaliagdo

foco no resultado
habilidade de comunicagdo face a face
lideranga

Obrigatérios
LapaLitaue € predispusiyau pald IIEgULIdLaV

pro-auvidage

transmiss3o de uma boa imagem

Nacaiivaic

. 3 . Competéncias Técnicas (52
Requisitos técnicos desejéveis para o cargo R

Métrica de avaliagdo

{Formagdo em processos gerenciais,
administragdo, gestdo comercial ou dreas

Obrigatdrios

Desejaveis

Informagdes adicionais

Paulo Cezar Martini

n/a
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gm—.qm—-m DEPARTAMENTO DE QUALIDADE Cédigo DC 103
. _ DESCRICAO DE CARGO Revisdo 01
) Diretor administrativo Area DHO
NUmero da revisao Data da revisdo Revisado por Conferido por Aprovado por Motivo
Primei itivo d
o1 06/03/2024 Elisa Pizzaia Goltz Simela Maciel Paulo Martini :am_anmmnn.:n_é .
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Revisao #2
Criado Wed, Mar 6, 2024 5:50 PM por Elisa Pizzaia Goltz
Atualizado Thu, May 16, 2024 3:00 PM por Elisa Pizzaia Goltz
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